
①謝金入力申請 ⇒新規申請 

 

②予算を選択（外部資金の場合は「プロジェクト予算」タブから選択） ⇒「 」 

 

 

③期間、用務目的を入力 

  ⇒「明細を追加する」 

 

  



④内容、実施場所、予定期間、支払先、役職、を入力 

 支給基準を選択し、時間数または回数を数量の欄に入力（単価の調整がある場合は単価を修正） 

 源泉調整税区分を選択  ⇒「追加」 

 

⑤明細行が追加されていることを確認 ⇒「登録」 

 

⑥ ⇒「完了」 

 


