（様式１）

説     明     書

太枠の中に記入すること。

	専攻科目（職務内容）等
	

	目的・効果等
（簡潔に記入すること。）


	

	不在中の職務補充等の処置
	□他の職員（　　　　　　　　　　　）の代行により支障なし

□その他の処置（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）




※　旅行命令伺いに本紙のほか以下の書類を添付すること。

①日程表，②渡航の必要性を明らかにする書類（招へい状，学会パンフレット等），③本学以外の機関による経費（渡航費及び滞在費）の負担がある場合はそれを明らかにする書類，④航空賃及び旅行雑費の見積書，⑤その他必要な書類

	出勤簿登

載確認印


	


